Manual

Representantes dos pais
‘ e encarregados
"-. de educacao da turma e da sala




Reunioes de Turma As reunides com os diretores de turma (no
2.0 e 3.9 ciclos do ensino basico e no

ensino secundario) ou com 0s
professores/educadores titulares (no

Jardim de Infancia e no 1.9 Ciclo) sao uma
das ocasiOes para a participacao efetiva
dos pais e encarregados de educacao na
vida da escola dos seus filhos e educandos.

Um encontro que, para além da tradicional
gele:, de informagoes prof€ssor/pais, abre o
espaco TR R ciarem com o
seu intergS3Kesiqels lIncionamento da
turma, casORTeIl='s sciéncia de que é
necessario Comnig a natural tendéncia
SR € Yooz Lege xclusivamente no
des pglels U educando.

=3¢ demonstrado que uma boa turma tem
gsilexos positivos em todos os alunos, logo,
gleS¥filhos de cada um.



Objetivos

Os representantes de pais tém os seguintes of 0S.

tre os pais e
a e a Associacao de

Desenvolver um bom trabalho em parceri
encarregados de educacao da sala ou t
Pais.

Partilhar o seu trabalho com os outros regresentantes, em especial
com 0s do mesmo grau de ensino e, ta \ m, com 0S
representantes dos pais no Conselho Gefal
Promover um conhecimento global da siti@@&o da escola.
Melhorar a comunicacao entre os pais e e - 2dados de educacao
e 0s 0rgaos de gestao da escola.

Submeter, via Associacao de Pais, sugestoes ‘e prof
aos orgaos de gestao da escola.
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Eleicao

Os dois representantes de turma sao eleitos em
reuniao de pais e encarregados de educacgao da
turma, na primeira reuniao de turma no inicio de
cada ano letivo, convocada pelo/a diretor/a de
turma. O mesmo procedimento para os
representantes (efetivo e suplente) dos pais e
encarregados de educacao no JJ e 1.° Ciclo.

As associacoes de pais devem propor ao diretor do
agrupamento ou da escola nao agrupada que, no
inicio da reuniao de turma, o diretor de turma, ou
o educador ou professor, distribua aos pais e
encarregados de educacao o presente documento
e o0 resumo do regulamento interno (artigos
referentes aos pais e encarregados de educacao e
alunos).



Todos os pais e encarregados de educacao, presentes na
reuniao e com educandos na respetiva turma ou sala, sao
passiveis de eleicao. Apds a apresentacao dos pais €
encarregados de educagao presentes na reuniao, procede-
se a votacao para eleicao dos respetivos representantes.

No Jardim de Infancia e no 1.9 ciclo, serao eleitos
representantes dos pais um membro efetivo e um membro
suplente. (Nota: esta matéria deve estar contemplada no
Regulamento Interno do Agrupamento).

Ap0s votacao, o diretor de turma/professor ou educador,
em colaboracao com os representantes de pais eleitos,
elaborarao um documento, onde conste o resultado das
votacoes, 0s nomes e contatos dos votados, documento
esse a disponibilizar a respetiva Associacao de Pais.




Apos a eleicao

ApOs a eleicao o/s representante/s deve/m:

a) Disponibilizar o seu contato a todos os pais e
encarregados de educacao da turma.

b) Elaborar uma lista de contatos (telefone e/ou e-mail)
de todos os pais e encarregados de educacao da turma
ou sala que representa.

c) Disponibilizar essa lista a todos os pais e
encarregados de educacao da turma ou sala.

d) Enviar a lista de contactos a associagao de pais.

e) Promover uma reuniao de pais de turma ou sala em
cada periodo escolar.

f) Ser elemento de ligacao entre os pais e encarregados
de educacao e a Associacao de Pais.

g) Participar nas Assembleias de Representantes de
Turma promovidas pela Associagao de Pais.

h) Comunicar aos pais e encarregados de educacao da
turma ou sala as deliberacdes emanadas pelos 6rgaos
de gestao da escola e pela Associacao de Pais.

i) Participar nos conselhos de turma, devidamente
fundamentado na opiniao dos seus representados.



Legislacao

Reglme Juridico de Autonomia, Administragio e Gestdo das Escolas
Decreto-Lei n2 137/2012 de 22 de Abril

CAPITULO IV - Organizagdo pedagégica
SECCAO | - Estruturas de coordenagio e supervisio
Artigo 442 - Organizagao das atividades de turma

1 — Em cada escola, a organiza¢ao, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades a
desenvolver com os alunos e a articulacao entre a escola e as familias é assegurada:

a) Pelos educadores de infancia, na educacao pré-escolar;

b) Pelos professores titulares das turmas, no 1.2 ciclo do ensino basico;

¢) Pelo conselho de turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e no ensino secundario,
com a seguinte constituicao:

i) Os professores da turma;

ii) Dois representantes dos pais e encarregados de educacao;

iii) Um representante dos alunos, no caso do 3.2 ciclo do ensino basico e no ensino
secundario.

2 — Para coordenar o trabalho do conselho de turma, o diretor designa um diretor de
turma de entre os professores da mesma, sempre que possivel pertencente ao quadro
do respetivo agrupamento de escolas ou escola ndao agrupada.

3 — Nas reunides do conselho de turma em que seja discutida a avaliacao individual dos
alunos apenas participam os membros docentes.

4 — No desenvolvimento da sua autonomia, o agrupamento de escolas ou escola nao
agrupada pode ainda designar professores tutores para acompanhamento em particular



Leglslagao'-f : Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario
aplicavel Lei n2 51/2012

SECCAO Il
Medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatdrias
Artigo 27.2
Medidas disciplinares sancionatdrias

5 — A decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatdria de
suspensao até 10 dias uteis é precedida da audicdo em processo
disciplinar do aluno visado, do qual constam, em termos concretos e
precisos, os factos que Ihe sdao imputados, os deveres por ele violados e
a referéncia expressa, nao so da possibilidade de se pronunciar
relativamente aqueles factos, como da defesa elaborada, sendo
competente para a sua aplicacdo o diretor da escola, que pode,
previamente, ouvir o conselho de turma.

CAPITULO VI
Regulamento interno da escola
Artigo 52.2
i Objeto do regulamento interno da escola
1 — O regulamento interno da escola tem por objeto:

' . . . . . ~
a) O desenvolvimento do disposto na presente lei e demais legislagdo
de cardacter estatutario;

b) A adequacdo a realidade da escola das regras de convivéncia e de
‘resolucao de conflitos na respetiva comunidade educativa;

c) As regras e procedimentos a observar em matéria de delegacao das
competéncias do diretor, previstas neste Estatuto, nos restantes
membros do 6rgao de administragao e gestao ou no conselho de turma.




REGIMENTO
DOS REPRESENTANTES DE PAIS
E ENCARREGADOS

DE EDUCACAO DA TURMA

A turma é a base nuclear da escola. As Associacoes
de Pais e os representantes dos pais da turma, em
cada escola, em cada agrupamento de escolas,
devem encontrar formas de organizagao e mutua
colaboracao para se garantir uma eficaz participacao
dos pais na vida da escola e na educacao dos seus
filhos.

APRESENTAMOS, A SEGUIR, UM MODELO DE REGIMENTO




Regimento dos Representantes
de Pais e Encarregados de Educacao da Turma

Artigo n? 1
Conteudo

O presente Regimento regula a atividade dos Representantes dos Pais e Encarregados de Educacdao da Turma,
adiante, designados por Representantes de Turma, pertencentes ao Agrupamento de Escolas e/ou escola ndo
agrupada (adiante designada por Escola), de

Artigo n? 2

Objetivos
1. Desenvolver um bom trabalho em parceria entre os Pais e Encarregados de Educacao da turma e a Associacao de
Pais.

Partilhar o seu trabalho com os outros representantes, em especial com os do mesmo grau de ensino.
Promover um conhecimento global da situacdao da Escola.
Melhorar a comunicag¢ao entre os Pais e Encarregados de Educacdo e os Orgaos de Gestdao da Escola.

Participar individual e coletivamente na elaboracao do projeto curricular de turma, de propostas de alteracdo ao
Regulamento Interno, Projeto Educativo, Regimentos e outros, da Escola.

Submeter, via Associacdo de Pais, sugestdes e propostas diversas aos Orgdos de Gestdo da Escola.
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Artigo n? 3
Ambito de Aplicacéo

Este Regimento aplica-se aos Representantes de Turma em fung¢des, dentro do respetivo ano letivo, para o qual
foram eleitos, de acordo com o estabelecido no Art. 44.2 do DL n.2 75/2008, de 22 de Abril.




Artigo n? 4
Eleicdo de Representantes de Turma
Sao eleitos em Reunido Geral de Pais e Encarregados de Educacdao da Turma, na primeira reuniao de turma no
inicio de cada ano letivo, convocada pelo Educador/Professor/Diretor de Turma.

. No inicio da reunido, o Professor/Diretor de Turma, distribui o presente regulamento e o resumo do

Regulamento Interno, dos artigos referentes aos pais e encarregados de educagao e representantes.

Todos os pais e encarregados de educagdo, presentes na reuniao e com educandos na respetiva turma, — um
por cada aluno, sdo passiveis de eleicao.

Apds a apresentacdo dos pais e encarregados de educagao presentes na reuniao, procede-se a votagao para
eleicdo dos respetivos representantes.

. Serao Representantes de Turma, efetivos, os dois pais que obtiverem a maioria de votos. Por consenso dos

presentes na reunido poderao ser eleitos mais dois elementos como suplentes.

ApOs votagao, o Diretor de Turma em colaboragao com os Representantes de Pais eleitos, elaborardo um
documento, onde conste o resultado das votagdes, os nomes e contactos dos votados, documento esse a
disponibilizar a Associa¢ao de Pais de Escola.

Artigo n2 5
Funcoes dos Representantes de Turma

ApOs eleigao os representantes devem:
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Disponibilizarem um seu contacto a todos os pais e encarregados de educag¢do da turma.

Elaborarem uma lista de contactos de todos os pais e encarregados de educagao da turma que representa.
Disponibilizarem essa lista a todos os pais e encarregados de educagao da turma.

Enviar a lista de contactos a Associagcao de Pais.

Obter e inteirarem-se do Regulamento Interno, do Projeto Educativo da Escola e do Projeto Curricular da
Turma

Promoverem, pelo menos, uma reuniao de pais de turma, em cada periodo escolar.

Serem elementos de ligacao entre os pais e encarregados de educacdo e a Associacao de Pais.
Participarem nas Assembleias de Representantes de Turma promovidas pela Associacao de Pais.
Comunicar aos pais e encarregados de educacao as deliberacdes emanadas pelos 6rgaos de Gestao da Escola
e Associagdo de pais.



10. Participarem nos conselhos de turma, devidamente fundamentado na opinido dos seus representados.

11. Disponibilizarem-se para a entrega do boletim de inscricdo da Associacao de Pais aos pais e encarregados de
educacao da turma que se quiserem associar, e envia-la a Associacao de Pais.

Artigo n.2 6
Assembleia de Representantes de Turma

1. Todos os Representantes de Turma efetivos e suplentes, fazem parte integrante da Assembleia de Representantes
de Turma.

2. Participam também na Assembleia:
a) Os representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo nos drgaos de Gestdo da Escola;
b) Os membros dos érgaos sociais da APEE;
c) Os representantes dos alunos nos Orgdos de Gestdo da Escola;

d) Outros representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo nas diversas instituicGes, que em parceria
colaboram com a escola, ou onde a Associacdo de Pais tenha assento (CPCJ, Conselho Municipal de Educacdo,
CLASA/Rede Social, Centro de Saude e outros);

e) Outros agentes da comunidade educativa, convidados pela Associa¢do de Pais e/ou representantes de Turma.

3. As Assembleias de Representantes de Turma serao convocadas pelo presidente da Mesa da Assembleia Geral da
Associacao de Pais.

4. A mesa da Assembleia de Representantes de Turma é constituida por:
a) Presidente da Mesa da Assembleia Geral da Associacdo de Pais, que preside a Assembleia de Representantes ;
b) Os dois secretdrios da Mesa da Assembleia Geral da Associacdo de Pais;
c) O presidente da Direcgao da Associagao de Pais.

5. Nestas assembleias serdo discutidos todos e quaisquer assuntos relevantes da comunidade escolar, estando estes
sujeitos a prévia ordem de trabalhos, bem como os apresentados pelos presentes no decorrer da assembleia.

6. Deverdao os Representantes de Turma auscultar previamente os seus representados, sobre as matérias
consideradas pertinentes, antes da respetiva assembleia, para ai serem discutidas, analisadas e delineadas
estratégias de melhoria continua.
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